ПАМЯТКА 
руководителям объектов с массовым пребыванием людей
по корректировке паспорта антитеррористической защищенности

1. Паспорт антитеррористической защищенности  объекта с массовым пребыванием людей (далее – паспорт) является информационно-справочным документом ограниченного пользования, в котором указываются сведения о состоянии защищенности объекта от актов терроризма, а также о готовности к проведению мероприятий по ликвидации и (или) минимизации проявлений терроризма.

Паспортизации подлежат все объекты в Республике Карелия, которые в соответствии с распоряжением Правительства Республики Карелия от 5 июля 2012 года № 448р-П отнесены к объектам с массовым пребыванием людей
.
2. Разработка паспорта и последующая его корректировка (актуализация) осуществляется администрацией объекта (под руководством руководителя объекта или его заместителя по безопасности). 
Паспорт составляется в пяти экземплярах и утверждается руководителем объекта после его согласования с руководителями территориальных подразделений УФСБ России по Республике Карелия, МВД по Республике Карелия и территориального подразделения надзорной деятельности Главного управления МЧС России по Республике Карелия. 

Утвержденные экземпляры паспорта направляются руководителям территориальных подразделений УФСБ России по Республике Карелия, МВД по Республике Карелия,  территориального подразделения надзорной деятельности Главного управления МЧС России по Республике Карелия и ответственному секретарю антитеррористической комиссии (далее – АТК) муниципального района или городского округа. Один экземпляр паспорта хранится у руководителя объекта или его заместителя по безопасности.
В случае, если объект с массовым пребыванием людей включает несколько зданий, расположенных компактно на одной территории, то составляется один паспорт с включением в него информации по каждому зданию. Если в состав объекта с массовым пребыванием людей входит здание, отстоящее от объекта на значительном расстоянии, то на него делается выписка из паспорта с указанием полной информации по объекту, которая хранится у лица, ответственного за обеспечение безопасности данного здания.

Если в состав арендаторов, находящихся на объекте с массовым пребыванием людей, входит организация, которая также должна разрабатывать паспорт, то арендодатель предоставляет данной организации всю необходимую для разработки паспорта информацию.

3. Паспорт составляется по состоянию на текущий период, дополняется или корректируется (актуализируется) не реже одного раза в год путем внесения изменений во все экземпляры с указанием причин и даты их внесения. 
4. Паспорт антитеррористической защищенности объекта подлежит корректировке (актуализации) в следующих случаях:

4.1. При изменении или установлении нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Республики Карелия, решениями АТК в Республике Карелия дополнительных специальных требований по обеспечению защиты населения и объектов от актов терроризма.

4.2. На основании рекомендаций УФСБ России по Республике Карелия, МВД по Республике Карелия, Главного управления МЧС России по Республике Карелия, аппарата АТК в Республике Карелия, постоянно действующей рабочей группы АТК в Республике Карелия по противодействию терроризму в местах проживания и массового пребывания людей, АТК муниципальных образований, направленных администрации объекта в письменной форме за подписью руководителя одного из указанных органов.

4.3. При изменении застройки территории объекта или после завершения работ по капитальному ремонту, реконструкции или модернизации зданий, помещений и сооружений объекта.

4.4. При изменении профиля объекта или состава арендаторов зданий, помещений и сооружений объекта на многопрофильном объекте.

4.5. При изменении схемы охраны объекта, его дополнительном оснащении или перевооружении современными техническими средствами контроля, защиты, видеонаблюдения и т.д.

4.6. При изменении собственника объекта, его наименования или организационно-правовой формы.

4.7. При изменении персоналий должностных лиц включенных в паспорт и способов связи с ними.

4.8. В случае изменения иных фактических данных, имеющих значение для решения задач по обеспечению защищенности объекта от актов терроризма, а также о готовности к проведению мероприятий по ликвидации и (или) минимизации проявлений терроризма.

Контроль за соответствием информации, указанной в паспорте, реальной ситуации осуществляет руководитель объекта. 

5. Корректировку сведений, содержащихся в паспорте объекта целесообразно проводить следующим образом:

5.1. В случае, когда листы паспорта размещены в папке-скоросшивателе или в папке с прозрачными файлами, то осуществляется замена листов на откорректированные. При этом исполнителем  изготавливается пять экземпляров откорректированных листов паспорта, один из которых приобщается к паспорту на объекте, а другие направляются с сопроводительными письмами (образец 1) в адрес руководителей территориальных подразделений УФСБ России по Республике Карелия, МВД по Республике Карелия,  территориального подразделения надзорной деятельности Главного управления МЧС России по Республике Карелия и ответственного секретаря АТК муниципального района или городского округа, которые заменяют откорректированные листы в экземпляре паспорта, хранящегося у них. Одновременно в листе корректировок раздела 10 паспорта (образец 2) делается отметка о проведенной корректировке. Изъятые листы и сопроводительные письма о направлении изменений приобщаются к разделу 10 паспорта.  
5.2. Если паспорт сброшюрован и не предусматривает повторного сшивания - расшивания листов, то проводится внесение корректирующих записей в соответствующие листы паспорта, старые записи аккуратно перечеркиваются. При этом исполнителем в произвольной форме подготавливается информация о внесенных в паспорт изменениях (с указанием номеров страниц, пунктов, абзацев, где они были произведены, а также причины изменений), которая направляется в адрес руководителей территориальных подразделений УФСБ России по Республике Карелия, МВД по Республике Карелия,  территориального подразделения надзорной деятельности Главного управления МЧС России по Республике Карелия и ответственного секретаря АТК муниципального района или городского округа. Копии писем с информацией об изменениях в паспорте приобщаются к разделу 10 паспорта, в листе корректировок также делается соответствующая запись.
В случае, если необходимость внесения изменений в паспорт антитеррористической защищенности объекта отсутствовала, то не реже 1 раза в год (например, по состоянию на 1 сентября) в листе корректировок (столбец 3) раздела 10 паспорта вносится запись: «Корректировка паспорта не требуется», заверенная подписью ответственного лица (столбец 4).

После корректировки (актуализации) паспорта повторное согласование документа с руководителями территориальных подразделений УФСБ России по Республике Карелия, МВД по Республике Карелия и территориальных подразделений надзорной деятельности ГУ МЧС России по Республике Карелия проводить не требуется.
                                   

         

Направляем в Ваш адрес сведения о внесенных изменениях в паспорт антитеррористической защищенности объекта с массовым пребыванием людей ________________________________________________________________

                                                                              (полное наименование объекта) 

по состоянию на «____»__________201___ года.
Приложение: на ____ листе (листах). 

Руководитель __________________          
 __________        ________________

                              (наименование организации)


(подпись)


        (Ф.И.О.)
М.П.
Исполнитель: (Ф.И.О. полностью)

тел. ________________________

  Образец 2 
к разделу 10 паспорта антитеррористической

 защищенности объекта

СВЕДЕНИЯ
о внесенных изменениях в паспорт антитеррористической защищенности
	№

п/п
	Дата корректировки
	Информация об изменениях

(с указанием номеров страниц, пунктов, абзацев, где внесены изменения, причинах изменений, ссылки на регистрационные номера сопроводительных писем)
	Должность,  Ф.И.О. и подпись исполнителя

	1.
	2.
	3.
	4.

	1
	23.08.2012 г.
	Внесены изменения в пункт 1. раздела 1 (стр.4) в связи с орг. - штатными изменениями, в соответствии с приказом директора от 01.08.2012 г. № 34. Информация о корректировке направлена в МВД, УФСБ, МЧС и АТК района (исх.№ 207 от 23.08.2012 г.).
	Зам. директора по безопасности В.В. Иванов (подпись)

	2.
	14.08.2013 г.
	Корректировка паспорта не требуется
	Зам. директора по безопасности В.В. Иванов (подпись)

	3.
	28.07.2014 г.
	Внесены изменения в пункт 5.4.1. раздела 5 (ср.21) и ситуационный план (приложение № 2, стр. 34.) в связи с монтажом системы видеонаблюдения.  Информация о корректировке направлена в МВД, УФСБ, МЧС и АТК района (исх.№ 134 от 23.07.2014 г.).
	Зам. директора по безопасности В.В. Иванов (подпись)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Образец  1











Руководителю территориального подразделения УФСБ России по Республике Карелия


_________________________________


           (наименование подразделения, Ф.И.О. руководителя) 





Руководителю территориального подразделения МВД по Республике Карелия


_________________________________


           (наименование подразделения, Ф.И.О. руководителя) 





Руководителю территориального подразделения надзорной деятельности ГУ МЧС России по Республике Карелия


_________________________________


           (наименование подразделения, Ф.И.О. руководителя) 








Председателю антитеррористической комиссии


_________________________________


                         (наименование района/округа, Ф.И.О. ) 





(для ответственного секретаря антитеррористической комиссии)








______________________________


     (Ответственному секретарю)




















УГЛОВОЙ


ШТАМП


ОРГАНИЗАЦИИ








� Перечень объектов с массовым пребыванием людей, расположенных на территории Республики Карелия корректируется ежегодно.








