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РЕСПУБЛИКА КАРЕЛИЯ

Лоухский   муниципальный   район

Амбарнское   сельское   поселение

ПОСТАНОВЛЕНИЕ №12

от 01.02.2013 г.

Об утверждении административного регламента исполнения муниципальной услуги «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» Администрацией Амбарнского сельского поселения

В соответствии с Концепцией административной реформы в Российской Федерации в 2006-2010 годах, одобренной распоряжением Правительства Российской Федерации от 25 октября 2005 года №1789-р и постановлением Правительства Российской Федерации от 11 ноября 2005 года №679 «О порядке разработки и утверждения административных регламентов исполнения государственных функций (предоставления государственных услуг)

Администрация Амбарнского сельского поселения

Постановляет:

1. Утвердить административный регламент исполнения муниципальной услуги  «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций»  Администрацией Амбарнского сельского поселения  (Приложение №1).
Глава Амбарнского

сельского поселения                                                                А.В. Сорокопуд
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ НА СООТВЕТСВУЮЩЕЙ ТЕРРИТОРИИ, АННУЛИРОВАНИЕ ТАКИХ РАЗРЕШЕНИЙ, ВЫДАЧА ПРЕДПИСАНИЙ О ДЕМОНТАЖЕ САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННЫХ ВНОВЬ РЕКЛАМНЫХ КОНСТРУКЦИЙ»

Раздел 1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1 НАИМЕНОВАНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
Наименование муниципальной услуги-

«Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций». Настоящий Административный регламент   разработан в целях повышения качества исполнения муниципальной услуги и определяет последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

 Основные понятия, используемые в Административном регламенте:

·  реклама - информация, распространенная любым способом, в любой форме и с использованием любых средств, адресованная неопределенному кругу лиц и направленная на привлечение внимания к объекту рекламирования, формирование или поддержание интереса к нему и его продвижение на рынке;

·  объект рекламирования – товар, средство   индивидуализации юридического лица и (или) товара, изготовитель или продавец товара, результаты интеллектуальной деятельности либо мероприятие (в том числе спортивное соревнование, концерт, конкурс, фестиваль, основанные на риске игры, пари), на привлечение внимания к которым направлена реклама;

·  рекламораспространитель - лицо, осуществляющее распространение рекламы любым способом  и в любой форме и с использованием любых средств;

·  потребители рекламы - лица, на привлечение внимания которых к объекту рекламирования направлена реклама.

1.2 НАИМЕНОВАНИЕ ИСПОЛНИТЕЛЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Муниципальная услуга предоставляется Администрацией Амбарнского сельского поселения  в соответствии с компетенцией.

1.3 ПЕРЕЧЕНЬ НОРМАТИВНО-ПРАВОВЫХ АКТОВ, НЕПОСРЕДСТВЕННО РЕГУЛИРУЮЩИХ ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Нормативно-правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги:

·  Конституция Российской Федерации; опубликована  в издании "Российская газета", N 7, 21.01.2009; 

·  Гражданский кодекс Российской Федерации (часть I и II); опубликован в издании "Собрание законодательства  РФ", 05.12.1994, N 32, ст. 3301,"Собрание законодательства РФ", 29.01.1996, N 5, ст. 410.

·  Федеральный  закон №38-ФЗ от 13.03.2006 г «О рекламе»; опубликован в издании "Собрание      законодательства  РФ", 20.03.2006, N 12, ст. 1232.

·  Федеральный закон №131-ФЗ от 06.10.2003 г «Об общих принципах организации  местного самоуправления в Российской Федерации»; опубликован в издании "Собрание  законодательства   РФ", 06.10.2003, N 40, ст. 3822;

·  СНиП, СП,  ПУЭ, ГОСТ  Р  52044-2003 «Наружная реклама на автомобильных дорогах и  территориях городских и сельских поселений» и др.;

·  Устав Амбарнского сельского поселения.
1.4 ОПИСАНИЕ ЗАЯВИТЕЛЕЙ, ПОЛУЧАТЕЛЕЙ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Получателями муниципальной услуги являются рекламораспространители (далее –                             заявители) – физические или юридические лица.

1.5 ПОРЯДОК ИНФОРМИРОВАНИЯ О ПОРЯДКЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

1.5.1 Информация о муниципальной услуге предоставляется работниками Амбарнского сельского поселения с  использованием средств телефонной связи, при личном или письменном обращении заявителя в Администрацию Амбарнского сельского поселения, а также размещается на информационных стендах Амбарнского сельского поселения.
1.5.2  Место нахождения   и почтовый    адрес: 186675, Республика    Карелия,    пос.Амбарный, ул.Ленина, д. 18     телефоны:  8 (814-39) -33-442, 33-190,   адрес  электронной почты: ambarnskoe@yandex.ru.
1.5.3   Прием    посетителей    по    вопросам     предоставления   муниципальной   услуги осуществляется     работниками  администрации Амбарнского сельского поселения:
                                             понедельник – пятница             09.00 – 17.00

                                             обеденный перерыв:                  13.00 – 14.00

В предпраздничные дни рабочий день сокращается на час.
1.5.4 Прием заявителей ведется в порядке живой очереди.  

1.5.5 Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и всего комплекта    документов, необходимых  для предоставления муниципальной  услуги,   консультирование,  предоставление справочной информации заявителям осуществляется работниками администрации   Амбарнского  сельского поселения.

1.5.6 Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги. Порядок и сроки обжалования действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего отражены в разделе 5 настоящего регламента.

Раздел 2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1 РЕЗУЛЬТАТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

 2.1.1. Результатом предоставления муниципальной услуги  при выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории является:

 в случае согласования места размещения рекламной конструкции
·  подготовленные и согласованные исходные данные для проектирования рекламной конструкции;

·  отказ в   согласовании размещения рекламы в указанном месте, с указанием причин отказа.

в случае оформления  разрешения на установку  рекламоносителя:
·  выдача разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории;(приложение №4 к регламенту)

·  отказ в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории.  (приложение №5 к регламенту)

 2.1.2. Результатом предоставления муниципальной услуги  при аннулировании разрешений является:
·  решение об аннулировании разрешения (приложение № 6 к регламенту).

 Администрация Амбарнского сельского поселения принимает решение об аннулировании разрешения в следующих случаях:

1) направления владельцем рекламной конструкции уведомления в письменном виде о своем отказе от дальнейшего использования разрешения;

2) направления собственником или иным законным владельцем недвижимого имущества, к которому присоединена рекламная конструкция, документа, подтверждающего прекращение договора, заключенного между таким  собственником или владельцем недвижимого имущества и владельцем рекламной конструкции;

3) если в течение года  со дня выдачи разрешения рекламная конструкция не установлена;

4) если рекламная конструкция используется не в целях  распространения рекламы;

5) если разрешение выдано лицу, занимающему преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы, заключившему договор на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, либо результаты аукциона или конкурса признаны недействительными в соответствии с законодательством Российской Федерации;

6) если по истечении срока договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции на земельном участке, здании или ином недвижимом имуществе, которое находится в муниципальной собственности, заключение договора  на новый срок  произошло без проведения аукциона или конкурса.
7) если лицо, которому  выдано разрешение на установку рекламной конструкции не уведомило Администрацию Амбарнского сельского поселения, выдавшую разрешение, обо всех фактах возникновения у третьих лиц прав в отношении этой рекламной конструкции (сдача рекламной  конструкции в аренду, внесение рекламной конструкции в качестве вклада по договору простого товарищества, заключение договора доверительного управления, иные факты)
2.1.3.Результатом предоставления муниципальной услуги  при выдаче предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций является:
·  предписание о демонтаже самовольно установленных рекламных конструкций. (приложение № 7 к регламенту).

Рекламоноситель подлежит демонтажу в следующих случаях:

1) в случае аннулирования решения или признания его недействительным, владелец рекламной конструкции, либо собственник или иной законный владелец соответствующего недвижимого имущества, к которому такая конструкция присоединена, обязан осуществить демонтаж рекламной конструкции в течение месяца и удалить информацию, размещенную на такой рекламной конструкции, в течение трех дней;

2) по истечению срока договора или в случае расторжения договора на размещение рекламоносителя;

3) при возникновении форс-мажорных обстоятельств;

4) в случае самовольной установки рекламной конструкции.
2.2 СРОК ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.2.1 Срок предоставления муниципальной услуги при выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории:

- согласование места размещения рекламной конструкции - 10 дней со дня регистрации заявки и прилагаемых документов;

- рассмотрение и согласование проекта отделом архитектуры и градостроительства -   не более 5  рабочих дней;

- выдача  разрешения на установку рекламоносителя - в течение двух месяцев со дня приема документов от заявителя.

2.2.2.  Срок  предоставления муниципальной услуги при аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции -  в течении месяца в случаях, указанных в подпункте а, б, п.2.1.2.

2.3 ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.3.1 Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными  нормативно-правовыми актами для предоставления муниципальной услуги при выдаче разрешения на установку  рекламной конструкции на соответствующей территории::

- для согласования места размещения рекламной конструкции:
1) заявление на имя Главы Амбарнского сельского поселения  с указанием реквизитов заказчика, точный адрес места расположения будущей рекламы, конструктивное  решение рекламного щита или указателя (приложение N3 к регламенту);

2) фрагмент топосъемки территории размещения рекламы, выполненной лицензированной организацией, с отображением на нем:

·  существующей застройки;

·  благоустройства;

·  инженерных коммуникаций;

·  схемы дорожного движения, дорожных знаков, светофоров;

·  ранее установленной рекламы;

·  место предполагаемой дислокации (с привязкой к ситуации);

3) цветной эскиз рекламного сообщения;

4) письменное согласие собственников (официальных владельцев) зданий, сооружений и земельных участков, не являющихся муниципальной собственностью - при подаче заявки на размещение рекламоносителя на фасаде, крыше и других элементах здания, сооружения.

  Со дня выдачи исходных данных на проектирование место размещения рекламы резервируется на срок от 1 до 6 месяцев для конкретного заказчика на территориях, зданиях и сооружениях, находящихся в собственности муниципального образования;
- для оформления  разрешения на установку  рекламоносителя:
1) заявление на имя начальника отдела архитектуры и градостроительства о выдаче разрешения на установку рекламоносителя;

2) данные о заявителе – физическом лице, либо данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя;

3) согласованная проектная документация;

4) договор на предоставление рекламного места;

5) квитанция об уплате государственной пошлины  за выдачу разрешения на установку рекламной конструкции в размере, устанавливаемом действующим законодательством Российской Федерации.

   Проект должен иметь, исходя из конкретных условий, согласования с ведомствами и организациями:

·  при использовании для рекламоносителя электроэнергии - с местным органом энергонадзора и владельцем электросетей;

· при размещении на предельно допустимом расстоянии от существующих  и запроектированных коммуникаций – с организациями, осуществляющими их эксплуатацию;  

·  при размещении на зданиях и сооружениях, не принадлежащих заказчику рекламы, с владельцами недвижимости.
Предоставленная  заказчиком проектная документация, согласовывается отделом  архитектуры и градостроительства администрации Амбарнского сельского поселения.        

Один экземпляр проекта (чертежи: план размещения, общий вид, конструкция фундамента) сдается заказчиком на хранение в отдел архитектуры и градостроительства.  

2.3.2 Данные о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя (документы, их копии или сведения, содержащиеся в них), запрашиваются отделом архитектуры и градостроительства, если они не предоставлены заказчиком самостоятельно.

2.3.3 Получение разрешения не распространяется на витрины, киоски, лотки, передвижные пункты торговли, уличные зонтики.  

2.3.4 Разрешение выдается на срок действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, но не более чем на 5 лет.

2.4 ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ, НЕОБХОДИМЫХ ДЛЯ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

Не подлежат приему для предоставления муниципальной услуги документы, не подписанные заявителями, имеющие подчистки либо приписки, зачеркнутые слова и иные неоговоренные исправления, документы, исполненные карандашом, а также документы с серьезными повреждениями, не позволяющими однозначно истолковать их содержание, документы с истекшим сроком действия.

2.5 ПЕРЕЧЕНЬ ОСНОВАНИЙ ДЛЯ ОТКАЗА В ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.5.1 Решение об отказе  в предоставлении муниципальной услуги   принимается исключительно по следующим основаниям:

·  несоответствие проекта рекламной конструкции и ее территории размещения требованиям технического регламента;

·  несоответствие установки рекламной конструкции в заявленном месте, схеме территориального планирования или генеральному плану;

·  нарушение требований нормативных актов по безопасности движения транспорта;

· нарушение внешнего архитектурного облика сложившейся застройки поселения;

·  нарушение требований законодательства Российской Федерации об объектах культурного наследия (памятниках истории и культуры) народов Российской Федерации, их охране и использовании;

·  если заявителем является лицо, занимающее преимущественное положение в сфере распространения наружной рекламы.

2.6 СВЕДЕНИЯ О БЕСПЛАТНОСТИ (ПЛАТНОСТИ) ОКАЗАНИЯ УСЛУГИ

Муниципальная услуга   «Выдача разрешений на установку рекламных конструкций на соответствующей территории, аннулирование таких разрешений, выдача предписаний о демонтаже самовольно установленных вновь рекламных конструкций» предоставляется на безвозмездной основе.
2.7 СРОК ОЖИДАНИЯ В ОЧЕРЕДИ ПРИ ПОДАЧЕ ЗАПРОСА О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ И ПОЛУЧЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТА

2.7.1 Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги, а также получение результата предоставления муниципальной  услуги не должно превышать 30 минут.

2.7.2 Прием заявителей при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги осуществляется в порядке живой очереди.

2.8 СРОК РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСА ЗАЯВИТЕЛЯ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.8.1 Заявление на имя Главы Амбарнского сельского поселения с указанием реквизитов заказчика, подается в администрацию Амбарнского сельского поселения по адресу: Республика Карелия, Лоухский район, пос.Амбарный, ул.Ленина, д.18 
2.8.2 При приеме заявлений работник администрации Амбарнского сельского поселения, устанавливает предмет обращения, проверяет фактическое наличие документов, указанных в заявлении в качестве приложения, регистрирует заявление в течение 1 рабочего дня.

2.9. ТРЕБОВАНИЯ К ПОМЕЩЕНИЯМ, В КОТОРЫХ ПРЕДОСТАВЛЯЕТСЯ МУНИЦИПАЛЬНАЯ УСЛУГА, К МЕСТУ ОЖИДАНИЯ, МЕСТАМ ДЛЯ  ЗАПЛОНЕНИЯ ЗАПРОСОВ О ПРЕДОСТАВЛЕНИИ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ, ИНФОРМАЦИОННЫМ СТЕНДАМ

2.9.1 Требования к месту приема заявителей:

2.9.1.1 Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги и всего комплекта      документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в  администрации Амбарнского сельского поселения.

2.9.1.2 Консультирование, предоставление справочной информации заявителям осуществляется работниками Амбарнского  сельского поселения. Консультации предоставляются по  следующим вопросам:

·  о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги, комплектности (достаточности) предоставляемых для этого документов;

·  об источнике получения документов, необходимых для  получения муниципальной услуги (орган, организация и их местонахождение);

·  о времени приема и выдачи документов;

·  о сроках подготовки и выдачи документов.  

2.9.2 Требования к местам для ожидания и заполнения документов:

2.9.2.1 Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов должны быть оборудованы   стульями;

2.9.2.2 Места для заполнения документов должны быть оборудованы стульями, столами  (стойками) и   должны обеспечиваться образцами заполнения документов.

2.9.3 Требования к местам  информирования,  предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются:

·  информационными стендами с образцами заполнения документов и перечнем необходимых  документов для предоставления муниципальной услуги;
2.9 ПОКАЗАТЕЛИ ДОСТУПНОСТИ И КАЧЕСТВА МУНИЦИПАЛЬНЫХ УСЛУГ

2.10.1 Показателями оценки доступности муниципальной услуги является:

·  транспортная доступность мест предоставления муниципальной услуги;

2.10.2 Показателями оценки качества предоставления муниципальной услуги являются:

·  соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

·  соблюдение сроков ожидания в очереди при предоставлении муниципальной услуги;

·  отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения или действия (бездействие), принятые или осуществленные при предоставлении муниципальной услуги.

Раздел 3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1 Предоставление муниципальной услуги при выдаче разрешения на установку рекламной конструкции на соответствующей территории включает следующие административные  процедуры: 

· приём документов, регистрация заявления  в журнале Администрации Амбарнского сельского поселения -1 день;

·  передача документов Главе Амбарнского сельского поселения для ознакомления и резолюции - 1 день;

·  работник администрации Амбарнского сельского поселения  проводит проверку правильности оформления    документов, которые  должны быть приложены к заявлению,  - 2  дня;

·  проверенная заявка визируется у главы Амбарнского сельского поселения на предмет принципиального согласия выдачи исходных данных, либо подготовки отказа с указанием  причин - 2 дня;

·  подготовленный пакет исходных данных, передается заказчику для разработки проекта, либо готовится   письменный отказ – 3 дня;

·    рассмотрение  и согласование работником Амбарнского сельского поселения    представленной заказчиком проектной документации - 5 дней;

·  на основании представленной заказчиком согласованной проектной документации и   оформленного договора аренды рекламного места Администрация Амбарнского сельского поселения готовит решение о   выдаче разрешения  либо об отказе в его выдаче -  30 дней;

·  регистрация  и выдача  документов заявителю, либо отправление  их почтой  по адресу, указанному в    заявлении   – 5  дней;

3.1.1 После установки (монтажа)  рекламоноситель подлежит приемке в эксплуатацию. Акт ввода в эксплуатацию выдается Главоцй Амбарнского сельского поселения после осмотра установленного рекламоносителя при наличии у заказчика документов, подтверждающих соответствие установленного рекламоносителя проектным решениям и подписанных представителями ведомств и организаций, согласовавших проект.

 3.1.2 В случае, если рекламоноситель не соответствует согласованным проектным решениям или месту его установки, Глава Амбарнского  сельского поселения выдает заказчику письменное предписание, содержащее описание нарушений и срок их устранения. Предписание Главы Амбарнского сельского поселения обязательно к исполнению.

3.2.Предоставление муниципальной услуги при аннулировании решения об установке   рекламной конструкции включает следующие административные  процедуры: 

· прием письменного уведомления  владельца рекламной конструкции об отказе от    дальнейшего использования разрешения, либо документа, подтверждающего прекращение договора между собственником недвижимого имущества, к которому прикреплена рекламная конструкция  и владельцем рекламной конструкции - 1 день;

·  регистрация данного документа в администрации Амбарнского сельского поселения – 3 дня;

·  подготовка  решения об аннулировании разрешения на установку рекламной  конструкции - 20  дней;

          - регистрация и выдача документа заявителю – 6 дней. 
Блок-схемы последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги  приведены в приложении № 1, № 2 к настоящему регламенту.
Раздел 4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1 Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административным  Регламентом по предоставлению муниципальной услуги, осуществляют:

· Глава Амбарнского сельского поселения
Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами Амбарнского сельского поселения, ответственными за исполнение административных действий при оказании муниципальной услуги, действующего законодательства.

4.2 Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на решения, действия (бездействия) должностных лиц администрации Амбарнского сельского поселения.

4.3 По результатам проведения проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации.

Раздел 5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНОГО ЛИЦА ОРГАНА ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, ЛИБО МУНИЦИПАЛЬНОГО СЛУЖАЩЕГО.

5.1. Предметом досудебного (внесудебного) обжалования  являются решения и действия (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

·  нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении   муниципальной услуги;

·  нарушение срока предоставления  муниципальной услуги;

·  требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации;

·  отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

·  отказ в предоставлении  муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

·  затребование с заявителя при предоставлении  муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

·  отказ органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа,  предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые работниками Амбарнского сельского поселения, подаются Главе Амбарнского сельского поселения

5.4. Жалоба может быть направлена по почте, по электронной почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.5. Жалоба должна содержать:

·  наименование органа,  предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

·  фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

·  сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего;

·  доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Письменная жалоба должна быть написана разборчивым почерком, не содержать нецензурных выражений.

5.6. Основанием для начала процедуры досудебного обжалования является поступление письменного или устного обращения с жалобой на действия (бездействие) и решения органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо  муниципального служащего, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего  муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. 

5.8. Письменные жалобы не рассматриваются в следующих случаях:

·  в жалобе не указаны фамилия заявителя, наименование организации, направивших обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

·  в жалобе содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членам его семьи;

·  текст жалобы не поддается прочтению, о чем сообщается заявителю, направившему жалобу, если его наименование (для юридических лиц), фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению, а также сообщается по телефону или факсу, по электронной почте (при наличии такой информации и если указанные данные поддаются прочтению);

·  жалоба повторяет текст предыдущего обращения, на которое заинтересованному лицу давался письменный ответ по существу, и при этом в жалобе не приводятся новые доводы или обстоятельства. В случае поступления такой жалобы заинтересованному лицу направляется уведомление о ранее данных ответах или копии этих ответов.

5.9. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

·  удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом,  предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления  муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

·  отказывает в удовлетворении жалобы.

5.10.  Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в п.5.9. настоящего раздела, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11.  В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.
Приложение N1

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги

· при выдаче разрешения на установку рекламных конструкций на соответствующей территории
 SHAPE  \* MERGEFORMAT 



Приложение N2

к Административному регламенту

Блок-схема

последовательности административных процедур

предоставления муниципальной услуги

· при аннулировании разрешения на установку рекламных конструкций  на соответствующей территории
	ЗАЯВИТЕЛЬ

(заявление на предоставление муниципальной услуги)



	АДМИНИСТРАЦИЯ АМБАРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

(прием, регистрация заявления; подготовка решения об аннулировании разрешения на установку рекламной конструкции и выдача документов заявителю





[image: image3]
 Приложение N 3  

к Административному регламенту

В администрацию Амбарнского
сельского поселения
Главе Амбарнского.
сельского поселения
______________________________________

(фамилия, имя, отчество)   ______________________________________

от  кого _______________________________

(наименование юридического лица,  ______________________________________

ФИО для физического лица

______________________________________

( Юридический и почтовый адрес,

______________________________________

ИНН, ОГРН,    банковские реквизиты)

______________________________________

______________________________________

______________________________________

                                                            (контактный телефон)

Заявление

на установку рекламной конструкции

Прошу разрешить мне установить рекламоноситель _____________________________________________________________________________
                                                                              (тип рекламной конструкции, размеры)                                                                                     

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
(монтированном на  земле, здании, световой опоре)

по адресу:_____________________________________________________________________ 

_____________________________________________________________________________
(полный адрес размещения объекта)

К заявлению прилагаю:

____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________

Не возражаю против получения (передачи) Вами сведений обо мне, содержащих мои персональные данные в документальной (электронной) форме.

 «____» ______________ 20___г.                       __________________________________________

                                                                                                                                                       (подпись, ФИО)

Приложение N 4  

к Административному регламенту 
РАЗРЕШЕНИЕ 
НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 
№ _________ от "______"______________ 20___г.
Администрации  Амбарнского сельского поселения разрешает 

____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)
_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

установить (смонтировать) рекламную конструкцию ____________________

_____________________________________________________________________

(тип рекламной конструкции)

_____________________________________________________________________

конструкция монтируется на  ___________________________________________

(земле, здании, опоре)

_____________________________________________________________________

размер информационного поля (ширина, высота), м ________________________

по адресу: ___________________________________________________________

(наименование поселения и почтовый адрес, ориентир)

_____________________________________________________________________

Разрешение действительно с даты его выдачи и до окончания действия договора на установку и эксплуатацию рекламной конструкции, но не более чем на 5 лет.

Глава
администрации Амбарнского 

сельского поселения            _________________               __________________

                                                               (подпись)                                (расшифровка подписи)
м.п. 

Приложение  N5   

к  Административному регламенту

ОТКАЗ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ

НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 
№ _________ от "______"______________ 20___г.
Администрация  Амбарнского сельского поселения руководствуясь статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 "О  рекламе", рассмотрев заявление _____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
отказывает в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции
_____________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции)

место размещения _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
размер информационного поля (ширина, высота), м ________________________________
по адресу: ___________________________________________________________________
(наименование поселения и почтовый адрес, ориентир)

_____________________________________________________________________________
в связи с _____________________________________________________________________
(указываются основания отказа в выдаче разрешения на установку рекламной конструкции)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Глава
администрации Амбарнского 

сельского поселения            _________________               __________________

                                                          (подпись)                             (расшифровка подписи)
м.п.

  Приложение N 6

к  Административному регламенту

РЕШЕНИЕ 
ОБ  АННУЛИРОВАНИИ  РАЗРЕШЕНИЯ
НА УСТАНОВКУ РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 
№ _________ от "______"______________ 20___г.
Администрация  Амбарнского сельского поселения», руководствуясь статьей 19 Федерального закона № 38-ФЗ от 13.03.2006 "О  рекламе", аннулирует решение на установку рекламной конструкции № _____ от "_____"___________ 20___года, выданное
_____________________________________________________________________

(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Тип рекламной конструкции ____________________________________________________
 Место размещения или монтажа________________________________________________
                       (на земле, стене, опоре) _____________________________________________________________________________
размер информационного поля (ширина, высота), м _________________________________
по адресу: ____________________________________________________________________
(наименование поселения и почтовый адрес, ориентир)

_____________________________________________________________________________
в связи с _____________________________________________________________________

(указываются основания аннулирования  разрешения на установку рекламной конструкции)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Глава
администрации Амбарнского 

сельского поселения            _________________               __________________

                                                        (подпись)                                         (расшифровка подписи)
м.п. 

Приложение  N7  

к  Административному регламенту

ПРЕДПИСАНИЕ О ДЕМОНТАЖЕ 
САМОВОЛЬНО УСТАНОВЛЕННОЙ  РЕКЛАМНОЙ КОНСТРУКЦИИ 
№ _________ от "______"______________ 20___г.
Администрация  Амбарнского сельского поселения предлагает владельцу рекламной конструкции и (или) собственнику, или иному законному владельцу недвижимого имущества, к которому присоединена  самовольно установленная рекламная конструкция 

_____________________________________________________________________________
(наименование юридического лица, ИНН, основной государственный регистрационный номер юридического лица; Ф.И.О., ИНН, паспортные данные физического лица или основной государственный регистрационный номер физического лица)
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
 демонтировать самовольно установленную рекламную конструкцию 
_____________________________________________________________________________
(тип рекламной конструкции, размер)

_____________________________________________________________________________
(место размещения)
по адресу: ___________________________________________________________________
(наименование поселения и почтовый адрес, ориентир)

_____________________________________________________________________с приведением территории в первоначальное состояние и восстановлением благоустройства.
Демонтаж осуществить  до "_____"_____________ 20____ г.
Глава
администрации Амбарнского 

муниципального района            _________________               ____________________
                                                                                     (подпись)                                       (расшифровка подписи) м.п.














































































































































ЗАЯВИТЕЛЬ


(заявление на предоставление муниципальной услуги)





РАБОТНИКИ АМИНИСТРАЦИИ АМБАРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


(изучение, проверка правильности оформления документов)





АМИНИСТРАЦИИ АМБАРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


(прием, регистрация заявления)  





ГЛАВА АМИНИСТРАЦИИ АМБАРНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА


(изучение, решение вопроса о согласовании в подготовке и выдаче исходных данных, либо отказе в подготовке и согласовании исходных данных)





ГЛАВА АМБАРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


(ознакомление с заявлением, резолюция)





РАБОТНИКИ АМИНИСТРАЦИИ АМБАРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ





ЗАЯВИТЕЛЬ


подготовка проекта;


заключение договора аренды рекламного места (при необходимости).





АМИНИСТРАЦИЯ АМБАРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


(согласование проектной документации)





Отказ в выдаче разрешения





Подготовка   разрешения  





АДМИНИСТРАЦИЯ АМБАРНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ


(выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги)





ПРИ ПОЛОЖИТЕЛЬНОМ РЕШЕНИИ ВОПРОСА


подготовка исходных данных;


согласование пакета исходных данных с начальником отдела архитектуры и градостроительства;


передача заказчику согласованных данных для разработки проекта.








ПРИ ОТРИЦАТЕЛЬНОМ РЕШЕНИИ ВОПРОСА


подготовка обоснованного отказа в подготовке исходных данных





















































